MANUAL DE USUARIO

PORTAL IMPORTACIONES
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1. INTRODUCCION

Bienvenido a la guia de usuario del Portal de Importaciones a continuacion encontraran la
informacion necesaria para su uso:

El Portal contiene los siguientes menus:
Dashboard

Nueva Operacion

Mercancia en Transito

Reporte Operativo

Carta de instrucciones

Historico

A continuacion se detalla cada uno de los Menus del Portal

2. Acceso al Portal

2.1 Requerimiento Basico.

Para la utilizacion del Portal de Importaciones se recomienda tener instalado localmente un
navegador web:

= Chrome
=  Firefox

Es importante que se agregue el URL.: http://web.grupoei.com.mx/portal/login.html en la
configuracion del navegador en la seccion de Contenido/Ventanas emergentes

&  Ventanas emergentes

Blogueado (recomendado) »

Bloquear AGREGAR

Mo se agregaron sitios

Permitir AGREGAR

[ http://web.grupoei.com.mx



http://web.grupoei.com.mx/portal/login.html

2.2 Acceso al Portal Importaciones

Paso 1: Abrir el URL: http://web.grupoei.com.mx/portal/login.html

Paso 2: Escribir usuario y Contrasefia, clic en Ingresar
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€ C | @ Noseguro | web.grupoei.com.mx/portal/loginhtm| Q

Nota: Soélo podran ingresar a sistema los usuarios que tenga configurado el acceso con
anterioridad.



3. Mis Operaciones

3.1 Dashboard

Desde esta seccion el usuario podra consultar los indicadores en funcién a la operacién del
cliente, para ello debe seleccionar el cliente, afio, mes, dar clic en consultar
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Campo seleccién de Cliente

Después de dar clic en consultar el sistema mostrara los siguientes indicadores:

v"Informe de Arribo (Previo)

v' Generacion de Pedimentos

v Importacién Frontera Norte/AICM
v' Tiempo de Facturacion
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Informe de Arribo (Previo) Generacion de Pedimentos
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Importacion Frontera Norte/AICM Tiempo de Facturacion
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3.2 Nueva Operacion

Desde esta pantalla se capturan las entradas previas seleccionando o ingresando cada uno de los
siguiente datos segun corresponda:

1. Cliente: Seleccionar cliente
2. Guia/MTR: Ingresar numero de identificaion de Guia, MTR o equivalente segun aplique.

3. Tipo de Entrada: El usuario podra seleccionar tipo de entrada que corresponda a su
operacioén: Directa, Directa Fast, LTL 6 Parcel. Al seleccionar el tipo de entrada Parcel o
LTL el sistema desabilitard los campos: Tipo de Vehiculo y Niumero Caja

4. Proveedor: Seleccionar el proveedor correspondiente.

Nota: La lista esta actualizado con la informacion de Aduasis, pero se puede agregar mas
proveedores realizando la solicitud de alta a sistemas.

5. Aduana: Seleccionar Aduana por donde se realizara la operacion.

Las bodegas que el sistema mostrara de acuerdo el proveedor son: LaredoTX, Spivey,
Colombia, In Transit Laredo, Panalpina, Saltillo,Etc.
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Iniciar Operacion

6. Alta de Proveedor: El usurio podra dar de alta nuevos proveedores, el sistema mostrara
una ventana desde donde podré seleccionar el proveedor y relacionarlo a una bodega.

Agregar nuevo proveedor

ARNECOM, 5.4 DECV. (7248)




10.

11.

12.

13.

14.
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Tipo de Vehiculo: Seleccionar tipo vehiculo. Esta campo sélo estard disponible en los
tipos de entrada Directa.

Numero de Caja: Ingresar el nUmero de caja. Esta campo so6lo estara disponible en los
tipos de entrada Directa.

Linea Transportista: En este campo se podra seleccionar la linea transportista

Peso: El usuario podra capturar el peso de la mercancia, la unidad de medida es en libras.
Bultos: El usuario podra capturar la cantidad de bultos.

Tipo de Bultos: Seleccionat el tipo de bulto.

Destino: En este campo el usuario puede indicar el destino de la mercancia.

Check box: Inbond Hazmat Urgente: El usuario podra marcar la opcion correspondiente al

tipo de mercancia y el tratamiento que requiere. Al momento de dar clic en los check Inbond
0 Hazmat el sistema abrird una ventana emergente para adjuntar documento.
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Iniciar Operacion

15. Instrucciones y/o comentarios: Aqui el usuario podré ingresar comentarios adicionales

para el tratamiento de la operacion



16. PO: Ingresar el numero de identificacion de la PO. Dar clic en el botén el sistema
agregar y ser iran mostrando en el grid de la parte inferior con los siguientes encabezados:
Referencia, PO, Vehiculo, Decumento

MXA100 - 12345 EI

Eliminar PO=

Referencia PO Vehiculo Documento

32323 12345 ]

En la columna documento se mostrard un icono que al mometo de dar clic se abrira una
ventana desde la cual podran adjuntar los documentos relacionados a la PO:

Documentacion

Seleccionar tipo de documento

I+

Documentos agregados

Nombre tipo de documento

Cermrar

I»

Seleccionar el tipo de Documento y dar clic en boton Subir

Seleccionar tipo de documento -

4
-
- GHIREL fipo de documento

OTRO

Posteriormente el sistema mostrara la pantalla Abrir para que el usuario pueda seleccionar
el documento que requiera adjuntar y dar clic en Abrir



|-+ Nueva carpeta Buscar Nueva

Organizar = Nueva carpeta =~ O @

Nombre Fecha de modifica...  Tipo

¢ Favoritos
& Descargas
B Escritorio
& OneDrive E

Ningdin elemento coincide con el criterio de bisqueda. =

1 Sitios recientes

4 Bibliotecas
% Documentos
(] Imagenes
Aﬁ Musica
BE videos

~ T ] [

Nombre: v | Todos los archivos -
Abrir v Cancelar

Se mostrara en la seccion de Documentos agregados el listado documentos. Se podra
eliminar documentos utilizando el boton de Borrar, el sistema mostrara confirmacion de la
accion.

Documentacion

I+

FACTURA

Documentos agregados

Nombre tipo de documento

i Q usabilidad_para_web. pdf FAGCTURA

Cermrar

Al terminar de subir los documentos, dar clic en el botén Cerrar.



17. Iniciar Operacion: Al terminar de capturar los datos de la entrada, el usaurio debera dar clic
en este botén, el sistema generara un LOTE con el que se podra identificar la entrada
dentro del portal y el que se podra consultar en el menu de Mercancia en Transito
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3.3 Mercancia en Transito

Este es un reporte de las operaciones que fueron generadas por los proveedores cuyas

operaciones tienen que ser validadas y aprobadas por el cliente.
P PP @ imiion

et o) BB

Entradas Previas
Seach:

Show 10 |ormies

Cuando esto sucede, automaticamente se genera una instruccion de arribo a la bodega
correspondiente para que los diferentes equipos de la Agencia Aduanal tengan conocimiento de

la operacion.



Para la aprobacion de la informacién dar clic en el boton Ver el sistema mostra la siguiente
ventana:

Detalles

LOTE: LOT000112
TENEDORA DE CINES SADECV

MX100- | 3636

| DIRECTA

| IN TRANSIT TO LAREDO SPIVEY

| BENSHAW INC (11523}

Show| 107 |entries Search:
| CALATRAILER 45" " 23123123

Referencia PO Vehiculo Documento

| A& I TRANSPORTERS 3636 21274242 CAJATRAILER 53 ]

o o |TARIMAS - Showing 110 1 of 1 entries Previous 1 Next

Instrucciones yio comentarios

Inbond Hazmat Urgente

Iniciar aprobacion Rechazar aprobacion

Al cliente validar y confirmar que la informacion capturada es correcta, también podra modificar
los campos que requiera.

Posteriormente dar clci en Iniciar aprobacion para que se genera la notificacion al equipo
Aduana.

El portal le mostrara el nimero de referencia que se haya asignado para sus seguimiento, como
se muestra en la siguiente diapositiva.

Aceptada

Se ha generado |a referencia 46455391

OK

Esta referencia sera usada para dar seguimiento al arribo, pedimento, embarques, etc., en el
transcurrir de la operacién, como podra verse el menu de Reporte Operativo



3.4 Reporta Operativo

Muestra las operaciones en vivo, asi como diferentes estatus que son registrados en la operacion,
tales como:

Arribo de mercancia a bodega
Realizacion del previo electrénico

Generacion de pedimento

v
v
v
v' Arribo de transfer
v" Despacho de mercancia de bodega
v

Modulacién de la mercancia

EXPORTADORA MICHOACANA SA DE CV (7805) " Traducto 'l' %

MPORTADORA

Ver

Resumen Urgencia Estatus a: il Pedimento r: Modulacién

Does.

- bl - RECIBIDA 7021212448 M206527
- = - T DO2002383710156 M206762

.l - = BN rpooesssaraiess M206775

- d - e 46464593
- ol ad RECIBIDA 9243067455 45484594
- = - I 6388166708 4486041
- d = 46486675

Se pueden utilizar también los iconos: Instruccién, Ver Docs., Resumen, Urgencia

Instruccion: Esta pantalla le permitira tanto al cliente como al agente aduana hacer comentarios
sobre las operaciones en particular.

Resumen Operacion: Este indicador mostrara de una sola vista por operaciéon, como ha
transcurrido la misma. Desde la instruccién de documentos listos hasta la modulacion.

Ver Docs: Se podran visualizar los documentos relacionados a la entrada.

Urgencia: Esta opcion mostrara el check en las entradas que hayan sido marcadas al momento
de capturar la entrada.



3.5 Carta Instrucciones

Desde esta pantalla el usuario podra seleccionar las mercancias que requiera importar
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N I J—
2

Carta de Instrucciones

EIDCOMBUSTIELES INTERNACIONALES SA DE CV (8221) - Tr!cuﬂrf‘!'%

S8 Mis Operaciones. ~

Subir Archiva

@ Dashboard

Entrada Proveedor PO Factura Valor Folio Prayecto Documento Destino

Debera marcar las entradas, y dar clic en subir Archivo, el sistema mostrard la siguiente pantalla:

Documentos Agregados:

E3

dd'mm/aaaa

1. Destino: El usuario deber& captruara el folio del documento a subir.
2. Proyecto: El usuario podra asignar un nombre al proyecto
3. Fecha de Operacién: EL usaurio podra indicar la fecha de la operacion.

Dar clic en Cerrar.



3.6 Histoérico

En esta seccion el usuario podra consultar todas las operaciones que ya han sido Moduladas,
seleccionando el rango de fechas que desea consultar

Historico

AEROENLACES NACIONALES SA DE CV (9035 - 01092017 e 11/09/2017 LR

- - & AODULADO INV100738 24034 TUDV2017 14:44:00 PM 700 h
- > [ MODULADD — 9812422075221780033 | 40460177 C121501 240-3428-7019088 D1/0V2017 14:44:00 PM 01/09/2017 15:37:00 FM
- - & 54502 240-3428-7012088 DUDV2017 14:44:00 PM 01/09/2017 15:37:00 PM




